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RECRUTARE PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE
EXECUTIE (ID 568756): CONSILIER, CLASA |, GRAD
PROFESIONAL SUPERIOR - COMPARTIMENT RESURSE
UMANE S| SALARIZARE/ SERVICIUL ECONOMIC, ACHIZITII
PUBLICE, INVESTITII, ADMINISTRATIV, RESURSE UMANE 3l
SALARIZARE:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de
licentd sau echivalentd in Stiinte Sociale, Ramura de
stiinte - Stiinte economice, Domeniul de studii-
Contabilitate;

- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor
necesare exercitarii functiei publice;

- alte conditii specifice, daca este cazul:

-Cunostinte de operare calculator, nivel mediu,
prin diplome, certificate sau alte acte doveditoare;

- Atestat inspector resurse umane

Bibliografie:

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul I, Il si lll ale partii a Vl-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,  republicatd, cu  modificarile si
completarile ulterioare;

4, Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.53/2003 - Codul muncii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 263/2010 privind sistemul public de pensii,
cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;
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8. Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative.

9. Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Tematica:
1.Reglementari privind Constitutia Romaniei,
republicata;

. 2.Reglementari in domeniul functiei publice din Codul

Administratov: Titlul I, Il si lll ale partii a VI a;
3.Reglementari privind respectarea demnitatii umane,
protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale
omului, prevenirii si combaterii incitarii la ura si
discriminare;

4.Reglementari privind egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati;

5.Codul Muncii;

6.Reglementarile Legii 153/2017 (calcularea salariului
conform grilei de salarizare Anexa nr. VIII - Capitolul I.
A. - d) Functii publice de executie si Capitolul II.C. - b)
Functii = de executie pe trepte profesionale
(contractuali);

7.Reglementarile Legii 611/ 2008;

8.Reglementarile Legii nr. 263/2010;

. 9.Reglementarile Hotararii nr. 176/2010
Proba suplimentara - data, ora, locul sau locatia - nu
este cazul.

Data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei scrise:
data de 09 August 2022, ora 9.00, la sediul Institutului
pentru Controlul Produselor Biologice si
Medicamentelor de Uz Veterinar, Strada Dudului, nr.
39, sector 6, Bucuresti.

Perioada de depunere a dosarelor de concurs este
08.07.2022 - 27.07.2022, inclusiv, iar data afisarii
anuntului este 08.07.2022.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de
concurs, cuprinzand adresa de corespondenta, telefon/
fax, e-mail, numele si prenumele persoanei de contact
si functia publica detinuta: Bucuresti, Strada Dudului,
nr. 39, sector 6, telefon 0212202112, fax 0212213171,e-
mail: icbmv@icbmv.ro, Almajan Maria - consilier
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superior, Compartimentul Resurse Umane si Salarizare;
Dosarul trebuie sa contina in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 (Hg.
611/2008) - se completeaza la sediul ICBMV;

b) curriculum vitae, modelul comun european
EuroPASS;

C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor
documente care atesta efectuarea unor specializari si
perfectionari;

e) copia carnetului de muncd sau a adeverintei
eliberate de angajator pentru perioada lucrati
(adeverinta tip HG 611/2008 - anexa 2D), care si ateste
. vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate
pentru  ocuparea  postului/functiei sau  pentru
exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atestd starea de sinitate
corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere (tip Hg 611/2008),
prin  completarea rubricii  corespunzatoare  din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste
lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
Principalele atributii din Fisa Postului:

- intocmeste organigrama si statul de functii al
Institutului si le nainteaza spre aprobare directorului
. institutului;

- colaboreaza cu ANFP si cu directia de specialitate din
cadrul ANSVSA cu privire la evidenta functiilor publice Si
a functionarilor publici;

- participa, conform limitelor de competenta ale
compartimentului, la elaborarea proiectului
Regulamentului de organizare si functionare al ICBMV si
al Regulamentului de Ordine Interioara;

- raspunde de intocmirea, actualizarea, rectificarea,
pastrarea si evidenta dosarelor profesionle ale
functionarilor publici si a Registrului de evidenta a
functionarilor publici cf prevederilor HG nr. 432/2004 cu
modificarile si completarile ulterioare;

- intocmeste, inregistreaza si pastreaza deciziile emise
de directorul institutului;

- asigura, cf HG nr. 611/2008 cu modificirile si
completarile ulterioare, secretariatul comisiei pentru
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organizarea si desfasurarea concursurilor pentru
ocuparea functiilor publice si de promovare a
personalului;

- intocmeste dosarele de pensionare, in conformitate
cu prevederile legale;

- face demersurile necesare promovarii angajatiilor si
elibereaza la cererea acestora copii de pe actele aflate
la dosarul personal;

- pastreaza fisele de post, raspunde de intocmirea si
actualizarea acestora pentru toti angajatii institutiei;

- completeaza legitimatiile de serviciu pentru personal
si intocmeste adeverintele solicitate de acesta privind
calitatea de persoana salariata;

. - raspunde de gestionarea programului REVISAL in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- tine evidenta Rapoartelor, privind deplasarile in
strainatate a personalului din cadrul institutiei,
redacteaza deciziile privind deplasarile in strainatate si
in tara ale personalului si le inainteaza spre avizare
compartimentului juridic;

- gestioneaza declaratiile de interese si declaratiile de
avere ale functionarilor publici din cadrul institutului;

- raspunde de confidentialitatea documentelor si de
utilizarea corecta a mijloacelor puse la dispozitia sa;

- realizeaza orice alte activitati, dispuse de
conducerea ierarhica, in baza legislatiei in vigoare, in
limita competentelor specifice.
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